附件3
填写说明

（一）封面页格式要求

1. “推荐单位”应是学院或部门。
2. “作者”一栏不超过3人。

3. “第一完成单位”应是排在第一位作者的所在单位。
（二）正文格式要求

1. A4纸张，上边距3.6厘米，下边距3.6厘米，左边距2.7厘米，右边距2.7厘米。正文使用方正仿宋三号字，全文行距固定值29磅。

2. 案例名称位于第三行、居中，使用方正小标宋二号字、不加粗。

3. 正文第四行为作者行，按照“作者（单位部门、职务职称）、......”形式，居中、使用方正楷体三号字、不加粗。最多3位作者。

4. 作者行下空一行为正文部分。正文一级标题使用方正黑体三号字、不加粗，序号使用汉字加顿号如：“一、”。二级标题使用方正楷体三号字、加粗，序号使用汉字加括号如：“（一）”。三级标题使用方正仿宋三号字、加粗，序号使用三号Times New Roman字体的阿拉伯数字加点如：“1.”。

5. 正文部分可配图表，图表下方附20字以内说明。照片须注明拍摄者。
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