
附件：                           2023届毕业生文明离校工作安排

	序号
	内容
	责任单位
	协办单位

	1
	开展毕业季主题教育活动
	宣传部

团 委

学生处
	保卫处

后保处

	2
	毕业生评优评奖
	学生处
	各学院

	3
	掌握毕业生思想动态信息，做好学校维稳工作
	学生处
	宣传部

团委

保卫处

各学院

	4
	毕业氛围营造，典型事迹及人物的宣传工作
	宣传部

学生处
	团委

各学院

	5
	校园卡退办，学费、住宿费、教材费和医保费用清算，网络、电控等系统销户退费等
	财务处
	教务处

后保处

各学院

	6
	图书归还及毕业生图书捐赠活动
	图书馆
	学生处

各学院

	7
	举办旧货交易市场
	团  委
	学生处

	8
	毕业生就业方案编制发放
	学生处
	各学院

	9
	毕业生户口迁移，离校安全教育和安保工作
	保卫处
	学生处

	10
	学位证、毕业证核发等
	教务处
	各学院

	11
	毕业生党员教育、党组织关系转接
	组织部
	学生处

各学院

	12
	团组织关系转接、团员材料归档等
	团  委
	学生处

各学院

	13
	毕业生医疗费用报销
	后保处
	学生处

各学院

	14
	举办毕业典礼
	各学院
	办公室

学生处

团委

	15
	办理行李托运手续
	后保处

保卫处
	学生处

	16
	毕业生离校后校园卫生清洁、宿舍维修、公物核查与登记、直饮水系统退费等工作
	后保处
	各学院

学生处

	17
	对宿舍及离校情况检查
	后保处
	学生处

各学院

	18
	报送毕业生登记表、奖励登记表、学生成绩表、党团员表等档案材料
	学生处
	办公室

组织部

团委

各学院


3

